Pietrowice Wielkie, 29 wrze$nia 2020r.

OGLOSZENIE

Wojt Gminy Pietrowice Wielkie oglasza nabor kandydatow na stanowisko pracy w Urzedzie

Gminy Pietrowice Wielkie w Referacie Finanséw 1 Budzetu:

Samodzielny Referent w Referacie Finansow i Budzetu

stanowisko ds. ksiegowosci (11)

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie min. $rednie (preferowane ekonomiczne)

znajomo$¢: kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym,
ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowos$ci, ustawy o0 samorzadzie
gminnym, ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, ustawa o sporcie
kwalifikowanym, ustawa o funduszu.

co najmniej roczny staz pracy na stanowiskach urz¢dniczych w jednostkach administracji
publicznej (urzedy jednostek samorzadu terytorialnego, administracji panstwowej). Do
stazu pracy wlicza si¢ odbyte staze organizowane przez urze¢dy pracy, nie wlicza si¢ na-
tomiast praktyk szkolnych i studenckich.

umiejetnos¢ obstugi komputera (Srodowisko Windows, pakiet MS Office),

posiada peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w petni z praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie,

spetnia pozostale wymogi ustawowe zgodnie z ustawg o pracownikach samorzadowych,
posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
cieszy si¢ nieposzlakowang opinig

dyspozycyjnos¢

Wymagania dodatkowe:

odpowiedzialno$¢, samodzielnosé, kreatywnos¢
umiejetnos¢ pracy w zespole
ukonczone kursy i szkolenia

znajomo$¢ programow ksiegowych



Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

prowadzenie ksiegowos$ci w zakresie wydatkow jednostki budzetowej (Urzad Gminy)
uzgadnianie planow finansowych

biezaca analiza dokonywanych wydatkow budzetow jednostki budzetowe;]

obstuga systemu bankowosci elektronicznej, w tym sporzadzanie przelewdéw bankowych
prowadzenie ksiag inwentarzowych (Srodkéw trwatych i wyposazenia)

biezaca kontrola dokumentéw ksiggowych, uzgadnianie obrotow i sald

prowadzenie merytorycznej korespondencji oraz rejestrow w zakresie prowadzonych
spraw

przygotowanie niezbednych dokumentéw oraz rozliczen zwigzanych z realizacja ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie oraz ustawy o sporcie kwalifikowanym,
prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem funduszu soteckiego,

przygotowanie dokumentow zwigzanych ze zmianami planow finansowych zleconych
przez Skarbnika Gminy,

przygotowanie dokumentow zwigzanych z realizacja budzetu oraz zajmowanym
stanowiskiem do umieszczenia na stronie BIP,

znajomo$¢ obstugi gospodarki kasowej

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

list motywacyjny 1 zyciorys,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kserokopia dowodu osobistego,

oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwo popetnione umyslnie,
o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w petni z praw publicznych,

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy w celach rekrutacyjnych,

kserokopie dotychczasowych §wiadectw pracy,

o$wiadczenia kandydata o posiadaniu stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie

Miejsce i termin skladania dokumentow

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Kandydat na stanowisko Samodzielnego

Referenta w Referacie Finanséow i Budzetu, stanowisko ds. ksiegowosci -11,, nalezy
sktadac



w terminie do dnia 14.10.2020 r. do godziny 15:00 w sekretariacie Urzedu Gminy Iub
przesta¢ na adres: Urzad Gminy Pietrowice Wielkie ul. Szkolna 5, 47-480 Pietrowice Wielkie
(decyduje data wptywu do sekretariatu UG w Pietrowicach Wielkich).

Wymiar etatu: 1 petny etat

Inne informacje:

Dokumenty, ktore wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.



