Wojt Gminy Pietrowice Wielkie

oglasza nabér
na stanowisko urzednicze:

referent ds. gospodarki nieruchomo$ciami

w Urzedzie Gminy Pietrowice Wielkie
ul. Szkolna 5, 47-480 Pietrowice Wielkie

I. Wymagania niezb¢dne:

Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
Niekaralno$é za umys$lne przestepstwa §cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine
przestgpstwa skarbowe

Stan zdrowia umozliwiajacy prace na ww. stanowisku,

Nieposzlakowana opinia,

Biegla znajomo$é obstugi komputera

Bardzo dobra znajomo$¢: ustawy o samorzgdzie gminnym, Kodeksu postepowania
administracyjnego ,Kodeksu cywilnego
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II. Wymagania dodatkowe:

1. preferowane do$wiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

2. znajomos$¢ obstugi urzadzen biurowych

3. bardzo dobra znajomo$¢ obstugi komputera,

4. umiejetnosé pracy w zespole, obowigzkowos$¢ i odpowiedzialno$¢ za wykonywang
prace, sumiennos¢, rzetelno$é, komunikatywnosc,

5. umiejetno$¢ planowania, sprawnej organizacji pracy i podejmowania decyzji

6. prawo jazdy kat”B”

III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- przygotowywanie, realizacja i rozliczenie zadan powierzonych do prowadzenia w zakresie
gospodarki nieruchomosciami gminnymi w tym sprawy zwigzane z dzierzawg, wieczystym
uzytkowaniem i obrotem nieruchomo$ciami gminnymi,

-prowadzenie gminnego rejestru zasobu nieruchomosci,

- prowadzenie postepowan zwigzanych z rozgraniczeniami nieruchomosci

- prowadzenie postepowan zwiazanych z podziatami nieruchomosci

- prowadzenie spraw zwigzanych z nadaniem numeracji porzadkowej nieruchomosci

- prowadzenie merytorycznej korespondenciji oraz rejestréw w zakresie prowadzonych spraw,

- przygotowywanie projektéw wymaganych aktéw prawnych podejmowanych przez Rade



Gminy oraz Wéjta, zwigzanych z zakresem powierzonych czynnosci

- przestrzeganie ustawy o zamoéwieniach publicznych w ramach zajmowanego stanowiska

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1. Czas pracy: pelny wymiar- przecigtnie 40 godzin tygodniowo
2. Bezposredni kontakt z klientami, wysilek umystowy
3. Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie

4. Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na wystepowanie
ucigzliwych szkodliwych warunkéw pracy

5. Wpynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 15
maja 2018r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (Dz.U. z
2018r,p0z.936) oraz Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy
Pietrowice Wielkie

V. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie Gminy Pietrowice Wielkie w
miesigcu poprzedzajagcym datg upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepiséw o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, byt nizszy
niz 6%

VI. Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny,
2. Zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej
3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie
4. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie stazu pracy ($wiadectwa pracy,

za$wiadczenia)

Kserokopie dokumentéw po$wiadczajgcych wyksztatcenie

6. Kserokopie innych dodatkowych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i
umiejetnosciach

7. Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umys$lnie $cigane z
oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe

8. Os$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajagcym na zatrudnienie na danym
stanowisku

9. Os$wiadczenie, ze kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z
pelni praw publicznych
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Kserokopie dokumentéw aplikacyjnych powinny by¢ po$wiadczone przez kandydata za
zgodno$é z oryginalem.

Skiadane dokumenty aplikacyjne: zyciorys (CV) i list motywacyjny nalezy opatrzy¢
wlasnorgcznym podpisem i klauzula:



~Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Wdjta Gminy
Pietrowice Wielkie przy procesie rekrutacyjnym na aplikowane przeze mnie
stanowisko”

VII. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

1/Administratorem Danych Osobowych 0séb ubiegajacych si¢ o zatrudnienie jest Wojt
Gminy Pietrowice Wielkie — Andrzej Wawrzynek, dane kontaktowe: Urzad Gminy w
Pietrowicach Wielkich, 47-480 Pietrowice Wielkie, ul. Szkolna 5, tel.32 4198089,32 4198407,
e-mail: poczta@pietrowicewielkie.com.pl

2/Dane osobowe o0séb ubiegajacych si¢ o =zatrudnienie przetwarzane beda w celu
przeprowadzenia naboru, a w przypadku zatrudnienia wylacznie w tym celu.

3/Kandydaci bedg mogli odebraé swoje dokumenty w terminie 1 miesiaca po zakonczeniu
naboru. Dokumenty nalezy odebra¢ osobiscie po wezedniejszym uméwieniu sie. Nie odebrane
dokumenty zostang komisyjnie zniszczone w terminie miesigca po zakoficzeniu naboru.

4/Jezeli przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody wyrazonej przez
osobe, ktérej dane dotycza, osoba ta, ma prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnigciem.

5/0Osoby ubiegajace si¢ o zatrudnienie majg prawo dostepu do swoich danych oraz prawo ich
sprostowania, moga zazadac ich usuniecia oraz pobrania.

6/Jezeli osoba ubiegajgca si¢ o prace uzna, iz Administrator przetwarza jej dane z
naruszeniem przepiséw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODQ) moze zlozyé
skarge do Prezesa Urzg¢du Ochrony Danych Osobowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé w sekretariacie Urzedu Gminy Pietrowice
Wielkie lub przesta¢ poczta w terminie do dnia 13 grudnia 2019r. (decyduje data wplywu
dokumentdéw do Urzedu) na adres 47-480 Pietrowice Wielkie ul. Szkolna 5, w zaklejonych

kopertach z dopiskiem , Nabér mna stanowisko referenta ds. gospodarki

nieruchomog$ciami”.

Oferty, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okre$lonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Rozmowy z kandydatami spelniajgcymi wymagania okre$§lone w ogloszeniu o naborze
prowadzone bedg w dniu 19 grudnia 2019r.

O zakwalifikowaniu do wuczestnictwa w postgpowaniu wszyscy kandydaci zostang
powiadomieni telefonicznie lub e-mailem.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
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na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Pietrowice Wielkie.
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